Komenda Powiatowa Pastwowej Strazy Pazarnej w Chrzanowie

Komendant Powiatowy Ratwowej Stray Pazarnej poszukuje kandydatow na
stanowiskoinspektor do spraw finansowo - kggowych w Sekcji Finansowej

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywania pracy:

Chrzanéw

Komenda Powiatowa
Paistwowej Stray Pazarnej
w Chrzanowie

ul. Ks. J. Skorupki 3

32 - 500 Chrzanéw

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

Prowadzenie kasy Komendy i dokumentacji z tymazamnej.

Prowadzenie ewidencji analitycznej do kont gtiegwych, rozrachunkowych, kosztow
i wydatkow.

Sporadzanie przelewow do rachunkow i faktur.

Sprawdzanie rachunkow, faktur, list ptac pod wdgim formalno - rachunkowym.
Rozliczanie inwentaryzacji sktadnikdw mtjowych.

Archiwizowanie dokumentéw ksjjowych

Dekretowanie dowoddw finansowych i ewidencjonowaperacji finansowych.
Wspotpraca z ZUS w zakresie zgtaszania i wygtaszamikcjonariuszy i
pracownikow cywilnych.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy

niezbhedne

wyksztatcenie srednie
doswiadczenie 2 lata déwiadczenia zawodowego w komorce finansowo edg@ive;
pozostate wymagania niezgdne:
o Znajomac¢ ustaw: o finansach publicznych, o rachunkéeioo podatku
dochodowym, o systemie ubezpietapotecznych.
o Znajomac¢ obstugi komputera i programow biurowych oraz figanwo -
ksiggowych.

wymagania dodatkowe

Wyksztalcenie wysze.

Praca w administracji publiczne.

Znajoma¢ ustaw: o zamowieniach publicznych, aaBavowej Stray Pazarnej, o
ochronie przeciwpgarowej, o stabie cywilnej.

Obstuga programow: CDN, Piatnik, FK



Wymagane dokumenty i dwiadczenia:

« zyciorys i list motywacyjny

- oswiadczenie kandydata o wyteniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéw rekrutacji

« kopie dokumentéw potwierdzajych wyksztatcenie

» kopia dokumentu potwierdzgjego posiadanie polskiego obywatelstwa lub
oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

« oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym kigmo za umyine
przestpstwo lub umylne przestpstwo skarbowe

« oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawipmibych

- kopie dokumentéw potwierdzajych posiadane kwalifikacje,

« kopie dokumentéw potwierdzgjych wymagane dwiadczenie zawodowe,

- kopieswiadectw pracy lub Zaviadcze o zatrudnieniu.

Termin skltadania dokumentow:
11-05-2010
Miejsce sktadania dokumentéw:

Komenda Powiatowa
Paistwowej Stray Pazarnej
w Chrzanowie

ul. Ks. J. Skorupki 3
32-500 Chrzanow

Inne informacje:

Oferty ztazone po terminie lub niekompletne niedh rozpatrywane. Oferty
odrzucone zostarkomisyjnie zniszczone. Kandydaci zakwalifikowaostarn
powiadomieni o terminie dalszego pgsiwania kwalifikacyjnego. Dodatkowe
informacje mana uzyské pod nr telefonu 32 627 89 00



