
Komenda Powiatowa Państwowej StraŜy PoŜarnej w Chrzanowie  

Komendant Powiatowy Państwowej StraŜy PoŜarnej poszukuje kandydatów na 
stanowisko: inspektor do spraw finansowo - księgowych w Sekcji Finansowej  

Wymiar etatu: 1 

Liczba stanowisk pracy: 1 

Miejsce wykonywania pracy: 

Chrzanów 
Komenda Powiatowa 
Państwowej StraŜy PoŜarnej 
w Chrzanowie 
ul. Ks. J. Skorupki 3 
32 - 500 Chrzanów  

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy:  

• Prowadzenie kasy Komendy i dokumentacji z tym związanej.  
• Prowadzenie ewidencji analitycznej do kont majątkowych, rozrachunkowych, kosztów 

i wydatków.  
• Sporządzanie przelewów do rachunków i faktur.  
• Sprawdzanie rachunków, faktur, list płac pod względem formalno - rachunkowym.  
• Rozliczanie inwentaryzacji składników majątkowych.  
• Archiwizowanie dokumentów księgowych  
• Dekretowanie dowodów finansowych i ewidencjonowanie operacji finansowych.  
• Współpraca z ZUS w zakresie zgłaszania i wygłaszania funkcjonariuszy i 

pracowników cywilnych.  

Wymagania związane ze stanowiskiem pracy 

n i e z b ę d n e  

• wykształcenie: średnie  
• doświadczenie: 2 lata doświadczenia zawodowego w komórce finansowo - księgowej 
• pozostałe wymagania niezbędne: 

o Znajomość ustaw: o finansach publicznych, o rachunkowości, o podatku 
dochodowym, o systemie ubezpieczeń społecznych.  

o Znajomość obsługi komputera i programów biurowych oraz finansowo - 
księgowych.  

wymagania dodatkowe  

• Wykształcenie wyŜsze.  
• Praca w administracji publicznej.  
• Znajomość ustaw: o zamówieniach publicznych, o Państwowej StraŜy PoŜarnej, o 

ochronie przeciwpoŜarowej, o słuŜbie cywilnej.  
• Obsługa programów: CDN, Płatnik, FK  



Wymagane dokumenty i oświadczenia:  

• Ŝyciorys i list motywacyjny 
• oświadczenie kandydata o wyraŜeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do 

celów rekrutacji 
• kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie 
• kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub 

oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego 
• oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne 

przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe 
• oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych 
• kopie dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje,  
• kopie dokumentów potwierdzających wymagane doświadczenie zawodowe,  
• kopie świadectw pracy lub zaświadczeń o zatrudnieniu.  

Termin składania dokumentów:  

11-05-2010  

Miejsce składania dokumentów:  

Komenda Powiatowa  
Państwowej StraŜy PoŜarnej 
w Chrzanowie 
ul. Ks. J. Skorupki 3 
32-500 Chrzanów 

Inne informacje:  

Oferty złoŜone po terminie lub niekompletne nie będą rozpatrywane. Oferty 
odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone. Kandydaci zakwalifikowani zostaną 
powiadomieni o terminie dalszego postępowania kwalifikacyjnego. Dodatkowe 
informacje moŜna uzyskać pod nr telefonu 32 627 89 00 

 


