
Komenda Powiatowa Państwowej StraŜy PoŜarnej w Chrzanowie poszukuje kandydatów na 
stanowisko: inspektora finansowo-księgowego w Sekcji Finansów  
Liczba lub wymiar etatu: 1  
Główne obowiązki:  
- współpraca w opracowywaniu materiałów dotyczących planowania budŜetu oraz jego 
realizacji,  
- sporządzanie list płac wynagrodzeń oraz dodatkowych wypłat,  
- obliczanie podatku dochodowego od osób fizycznych,  
- zgłaszanie do ubezpieczeń i wyrejestrowywanie pracowników i ich rodzin,  
- rozliczanie pobranych zaliczek na podatek i składek ZUS,  
- sporządzanie sprawozdań,  
- obsługa programu finansowo 
- księgowego. 
 Wykształcenie: 
co najmniej średnie ekonomiczne  
Wymagania konieczne: 
- obywatelstwo polskie,  
- niekaralność,  
- uregulowany stosunek do słuŜby wojskowej i kategoria zdrowia A (dotyczy męŜczyzn),  
- praktyczna wiedza z zakresu księgowości i rachunkowości budŜetowej,  
- umiejętność obsługi komputera,  
- znajomość przepisów prawa: pracy, ubezpieczeń społecznych i podatkowego,  
- doświadczenie zawodowe na podobnym lub równorzędnym stanowisku (w przypadku 
posiadania wykształcenia wyŜszego 3 lata, a w przypadku posiadania wykształcenia średniego 
5 lat). 
 Wymagania poŜądane: 
- dyspozycyjność,  
- samodzielność,  
- kreatywność,  
- prawo jazdy kat. B. 
 Wymagane dokumenty i oświadczenia: 
- kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego,  
- kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,  
- oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za 
przestępstwo popełnione umyślnie,  
- oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwo skarbowe popełnione umyślnie,  
- oświadczenie kandydata o wyraŜeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów 
rekrutacji,  
- Ŝyciorys i list motywacyjny,  
Kopie innych dokumentów i oświadczenia: 
- kopie dokumentów potwierdzających posiadane doświadczenie zawodowe,  
- kopia stron ksiąŜeczki wojskowej z potwierdzeniem uregulowanego stosunku do słuŜby 
wojskowej i kategorii zdrowia A (dotyczy męŜczyzn).  
Dokumenty naleŜy składać w terminie do: 25-01-2008  



pod adresem: 
Komenda Powiatowa Państwowej StraŜy PoŜarnej 
ul. Ks. Skorupki 3 
32-500 Chrzanów  
Inne informacje:  
   Przyjmujemy jedynie kopie dokumentów. Oferty nadesłane po wyznaczonym terminie lub 
niekompletne nie będą rozpatrywane. Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone. 
Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie rozmowy wstępnej. 
   Dodatkowe informacje mozna uzyskać pod nr. tel.: (0-32) 625-89-00  
   lub osobiście w Sekretariacie, w godz. 8.00-15.00. 


